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1. Kom godt i gang med eksportfunktionen

Keaere WEB-DIRECT bruger
Vi haber, at denne guide vil besvare dine spargsmal du matte have til eksportfunktionen i WEB-
DIRECT.

@nsker du at vide mere om generel brug af WEB-DIRECT kan du hente svar i Brugerguide til
WEB-DIRECT.

Pa vores hjemmeside www.experian.dk/supportwebdirect kan du lgbende holde dig opdateret
omkring nye funktioner, Tips & Tricks samt leese/hente de seneste vejledninger.
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2. Eksport

Safremt du arbejder med en WEB-DIRECT mail, Light eller Professionel har du adgang til at
eksportere data, f.eks. til brug i Office pakken.

Du far her hjeelp til at eksportere adresser, samt hjeelp til import i Excel, Word og Outlook. |
gvrigt har du gratis adgang til produktet: Experian Office, som integrerer vores data direkte ind i
Word, Excel, Outlook, samt laver brevfletning. Se mere information pa:

www.experian.dk/experianoffice

WEB-DIRECT Professional

~ Fler  ~ vis w Verktsi - Ipefrt - Eksport  w  Hislp
Fumaopslag Microsaft Excel N Liste 1 Prefi T *point Quick, 1
Brugerdefinerst \
Mavn Hieelp med Ekspart } Telefon I Find.
Adresse Poster [ DRw [
I \ / Rens felter

Person I Reg I
Emal | Hiemmesi ide [ KOBm. | Hustl
Titvalg [ Mediag fiialer [~ Medtag inakiive wiksomheder  Find maks. [“70g ™ QuickSearch 2

2.1 Eksport i WEB-DIRECT

Mht. MS Excel ggres du opmaerksom pa, at der er en begreensning pa mange kolonner, der er i
Microsoft Excel, og dermed hvor mange data du kan importere.

WEB-DIRECT

& Advarsel: Yaer opmaerksom pd at hvis du vaslger at eksportere alle Datafelker bl et Excel regneark kan Excel ikke
\:,!‘.) indeholder samtlige Felter grundet begraensninger i antallet af kolonner | Excel, Brug i skedet XML eller brugerdefinereat
eksport, hvis du har brug For at eksportere alle Datafelter.

Start med at finde frem til de virksomheder/adresser du gnsker at eksportere fra WEB-DIRECT.
Dette kan du enten ggre ved at lave et Markedsudvalg, ved at importere en fil via Kundekontrol

eller ved at udveelge specifikke virksomheder under Firmaopslag.

Veelg dernaest "Eksport” og veelg "Microsoft Excel”.

w Filer = Wis w Verktdi -«  Impark - Eksport w  Hielp

Firmaopzlag T

Brugerdefineret

Sartenng Mr. Hjzzlp med Eksport

BB Firmanavn

B8 K.OB-nurnmmer
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Du vil nu blive ledt igennem en eksportguide, der bestar af 2 trin:

1. Valg af datafelter
2. Angivelse af filnavn samt placering

NB! De indstillinger du veelger ved punkt 1 og 2 huskes fra gang til gang.

1. Valg af datafelter

Generelt l Permner] Hegnskaber] ngletal]
[v K.OB-rummer [~ CvR nr. v P.nr [ Barznoteret

[ SE-nurnmmer
[w Firmanawn [ Registretingsnummer [ &ktonazmerd| nbereszent Mavn
[v Firmanawn - C/0 [ AktionzzrerdInteressent Andel
[ Adresse [ Etableringsar
[ Postrummer/Postdistrilt [v Maderselskab - Mavn

[ Selskabsform lv Moderzelzkab - Landekode
[ Telefonnr. [ Selskabsborm - kode [v Datterselzkaber - Navn
[ Telefaksnr, [w Datterselskaber - Landekode
[ Hiemmeside [ Seneste antal ansatte
[~ E-mail [ Seneste antal ansatte - kode [ Revisionsfirma

[ Bankforbindelse
[ Amt - kode [ DBO3-brancher [NACE]
v Region2007 lv DBO3-brancher (NACE] - kode Parinds | abstal etal
[~ Kommune - kode [~ Importorrader (HIEED [1E7 [EETE - CIRE O M &
¥ Kommune - kode2007 [~ Eksportomrader
F Ee!mde [ Kredit Rating
gjnavn L
™ Husnummes [ Kreditraxinurm
Hent Gem Fipd alt Fivd Fane Annullér

| forbindelse med eksport af data, har du mulighed for at veelge, hvilke informationer du gnsker
at medtage. Det anbefales altid at medtage KOB-nr., s& du til enhver tid kan genskabe din fil i
WEB-DIRECT (via Import funktionen til WEB-DIRECT).

Meaengden af informationer du kan vaelge under "Valg af datafelter” afhaenger af, hvilken version
af WEB-DIRECT du har adgang til.

Nar du har markeret de gnskede datafelter, veelger du "OK”.
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2. Angivelse af filnavn samt placering

W eaelg Excel version

" M5 Excel 37 f* bS5 Encel " Andet:

[v Medtag feltnavne i forste raekke

..........................

Yalg af datafelter AbeniM5. Excel | {7 ErnullEr

Naeste trin er, at du veelger, om det skal eksporteres til Microsoft Excel 97 eller Microsoft Excel
(sidstneevnte deekke over de nyeste versioner af Excel).

Ved at veelge "Aben i MS Excel”, &bnes en dialogboks, hvor du far mulighed for at
gemme eksporten under et filnavn inden den &bnes i Microsoft Excel. Nar du har skrevet navnet
trykkes pa "Gem”.

Gem som @

Gemi: ||D Dokumenter j = £ EE-
EBilleder

|ChExperian Kreditrapporter
Seneste A Mine Figurer

dokumenter ICaModtagne filer
?-[' Musik

[C2IMy eBooks
Skrivebard 8 ideoer

\$

Drakumenter

o

Denne computer

Q Filbaw: |E:-c|:n:|rtaf datd cav ﬂ Gem
Metvaerkesteder  Filtupe: | Cav [* cav) ﬂ Annuller

Microsoft Excel abner og data vil vaere placeret i kolonner med en overskrift over hver kolonne.
Du kan nu abne arbejde videre med filen eller gemme filen.

2.2 Brugerdefineret eksport i WEB-DIRECT

Brugerdefineret eksport anvendes til eksport til:
e Microsoft Office pakken (Word, Excel og Outlook)
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e egne systemer, f.eks. eget CRM system

e et bestemt filformat eller lagringsstruktur af data

2.2.1 Brugerdefineret eksport

> Fler v s w Varktsj v Import

Markedsu

Firmaopslag
I est Anvendte

v Eksport  w  Hiselp

Udvikler licens

Microsoft Excel Liste: T

T H-point Quick T Analyse

Brugerdefineret
ML

Hijzslp med Eksport

Find
Slet seneste

Mulstl

1w

i

¥-paint

1. Valg af datafelter

Generslt ] Personer ] Reagnskaber ]

K.OB-mumrmer

<]

Firmanavn

Firmanavn - CA0
Adresse
Postnurmmmer/Fostdistrikt

Telefanir,
Telefaksznr.
Hiemmeszide
E-mail

At - kode
Region2007
K.ammune - kode
K.ommune - kode2007
[~ Vejkode

[ “einavn

[ Husnurmer

7071 1717171 7171 A

1. FReducér

Kiiterie
Postrurmmer. 5150 - 5200

Nr-:lgletal]

CYR . v P
SE-mummer

Reaqistreningsnunmmer
Etableringsar

Selzkabsform
Selskabsform - kode

Seneste antal ansatte
Seneste antal anzatte - kode

DEBO3-brancher [HACE]
DBO3-brancher (HACE] - kode
Impartarardder

Eksportorrader

Kredit R ating
Kreditmaximurm

171 111 11 11 71 1T

Resultat

477

Datafelter

[ Barsnoteret

[~ Akhionaererdntereszent Mavn
[ Aktionzsrerdntereszent Andel

<]

Moderselskab - Navn

v toderselskab - Landekode
v Datterselskaber - Mavn

v Datterselskaber - Landekode
-

-

Revisionsfirma
Bankforbindelze

Periode far regnzkabstal og negletal

Periode for regnzk abstal og nagletal 1

Hent Gem

Ryd alt

Annullér

| forbindelse med eksporten, har du mulighed for at veelge, hvilke informationer, du gnsker at

medtage.

Det anbefales dog altid at medtage KOB-nr., sa du til enhver tid kan genskabe din fil i WEB-

DIRECT.

Maengden af informationer du kan veelge under Valg af datafelter afhaenger af, hvilken version

af WEB-DIRECT du har adgang til.

Nar du har markeret de gnskede datafelter, veelger du "OK”.

2. Angivelse af feltseparator.
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b arker det tegr, der adskiller felterne:

(" Tabulatar f+ Semikalan (" Andet:

[v Medtag felthawvne i farste rekke T ekstkralifik ataor: " -

alg af datafelter Gem zom |

| dialogboksen (se ovenfor) angiver du, hvilken type separator der skal adskille adressefelterne.
Husk ogsa at medtage feltnavn i farste raekke, hvis du f.eks. gnsker at fa kolonneoverskrifter i
Excel, eller hvis filen skal benyttes til brevflet i Word.

Skal du eksportere til Excel 97, skal du veelge Andet og indsaette et komma.

3. Angivelse af filnavn og placering

WEB-DIRECT foreslar automatisk et filnavn og en placering. Du bestemmer naturligvis selv
hvad filen skal hedde og hvor den skal gemmes. Som oftest vil det veere en fordel at gemme
filen som en txt fil.

Gem som

Gem i |B D akumenter j = ¥ Eo-

E‘Billeder

@Experian kKreditrapporter
Seneste [ Mine Figurer
dokumenter I=yModtagne filer
?_L_: @Musik
ISy eBooks
Skrivebord @'u‘ideuer

E

\$

Crokumenter

=1

Denne computer

@ Filawm: |Ek$|:u:urt af datd b=t ﬂ | Germ |
Metveerkssteder  Filtope: |Te:-:t [* bet] ﬂ danriiler
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2.2.2 Import i MS Word (Brevfletning)

Abn Word. Hvis du ikke allerede har skrevet et brev som malgruppen skal modtage, skrives et
nu. Husk at efterlade plads til fletfelterne - samt at stille markgren (indsaetningspunktet) dér,
hvor adressen skal placeres.

Veelg "Brevfletning” i menuen "Funktioner” i Word:

T4 pokument 6 - Microsoft Word

: Filer Rediger Wis Indsst  Formater | Funktioner | Tabel ¥indus  Hislp

H RN = 3 Stave- og grammatikkontrol... F7
Opslag... Alc+Klik

Sprog 3
Crdoptaeling...

Aukoresume, .,

Delt arbejdsammrdde. ..
Endringer Chrl+Skift+R
Sammenlign og flet dokumenter...

Beskyt dokument. ..

- orlinesamarbejde 13

- Breve og Forsendelser 3 || Brevfletning. ..

r; fakro » Yis waarkbgjslinjen Brevfletning
- Skabeloner oqg tilfgjelsesprogrammer.. . |Ej konvalutter og etiketter. ..

Z Indstillinger for Autokorrektur. .. Guiden Brev...

Tilpas...

Indstillinger. ..

g0 o i Ton D

Nu abnes en guide til brevfletning.
Veelg hvilken type dokument du gnsker at arbejde med

| Breurﬂetnini v

¥alg dokumenttype

Hvilken type dokument
arbejder du med?

@ Breve

() E-mails

) Konvolutter
() Etiketter
() adresseliste

Breve

Send breve til en gruppe
modtagere. Du kan tilpasse
brevene til de enkelte
modtagere.

Klik. p& Maeste For at Fortsaette,
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Veelg det aktuelle dokument, hvis du vil starte pa et nyt brev.

: Breviletning *

¥xlg udgangsdokument

Hvardan skal brevens
opstiles?

(*) Brug det akiuelle dokument
() Start med en skabelon
() Start med eksisterende dokume

Brug det aktuelle dokument

Start ud fra det dokument,
som vises her, og brug guiden
Brewvfletning kil at kilF@je
maodtageroplysninger,

Veelg herefter at bruge en eksisterende liste. Ved at veelge "Gennemse” far du en dialogboks

hvor du kan veelge din fil.

: Brevfletning v

¥aelg modtagere

(%) Brug en eksisterende liste
() Waelg Fra kontakkpersoner i Out
() Skriv en ny liste

Brug en eksisterende liste

Brug navne og adresser fra en
fil eller en database.

i GENNEMSE...

"

© Experian Limited 2007
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Du skal nu finde den txt-fil, du gemte ved eksport fra WEB-DIRECT (trin 3).

Veelp datakilde

© Experian Limited 2007

Segi |£IJ Dokumenter v @-3 | Q X i [~ Funktioner ~
Ty @Billeder
ﬁ [&5] Datakilder
Senest &bnede | | Modtagne Filer
dokumenter ) Marae
@Musik
@ EIMy Axure RP Specifications
Skrivebord | |CS)Updater
™ videoer
™y ) mail 13,10.07 bsr hfo.daoc
U @Mine delemapper
Dokumenter E] Export09072008, bx
Dennn;%‘r?puter

: Filnawn: | v| [ My kilde. .. ] [ b ]
et e Filkype: |F'|||E datakilder (*.odc; *.mdby; V|

Du skal nu bekraefte, at dette er de modtagere, du gnsker at tilfgje til dit brev.

Brevfletning - modtagere @

Hvis du wil sartere listen, skal du klikke p& den tilsvarende kolonneoverskrift, Hyis du il indkredse de
viste modtagere med et kriterium, F.eks, by, skal du Kikke pd pilen ved siden af kolonneower skriften,
Brug afkrydsningsfelkerne eller knapperne til at tifgje eller Fierne modtagere i brevAetningen,

Madtagerliste:

Email = Telefon @ =] Ko
F0100107

*| Firmanavn | Adresse | Postnummer -

Kperian &5

kristianiaga. ..

Opdater ]

[ Marker alt ] [ Rud alt ] [
[ | | Rediger... | [ valider |

|
283...
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Herefter kan du veelge, de felter du gnsker skal flettes ind i brevet.

: Brevxfletning v

Skriv brevet

Hvis du ikke har skrevet
breset, kan du gare det nu.

Hewis du wil tilfgje
modtageroplysninger | breswet,
skal du Kikke et sted i
dokumentet og derefter klikke
pd et af elementerne
nedenfor,

=] Adresseblok...

= Hilsen...

_:'| Elekkronisk Frankering. ..
=] Flere elementer. ..

Klik pd Maeste, ndr du er
fzerdig med brevet, Du kan
derefter gennemse heer
modtagers brey og give det ek
petrsanligh praag.

Adresseblok:

Indsa&t adresseblok §|

Angiv adresseelementer

Indsz=t modtagerens navn i Falgende Format:

Chr. . Rasmussen ~
Christian =

Christian Rasmussen —
Christian Q. Rasmussen
hr., Chr. Rasmussen

hr. Ch. Q. Rasmussen

Indsaet Firmanavn
Indsaet postadresse:
() Medrag aldrig landfomr&de | adressen
() Medrag altid land/omrSde i adressen
(%) Medtag kun landfomr&de, hvis det er forskelligh Fra:

£

|Danmark “ |

Farmater adressen | overensstemmelse med det pSgaeldende land/omrde

Eksermpel

Christian Rasmussen
Hirmmelbl3 LuFtFart
Lufthavnsvej 1
i)

Danmark,

angiv Felter. .. [o]4 l l annuller
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Hilsen:

Hilsen X
Format Faor hilsen:
b | |Christian R asmussen w | A

Hilzsen For ugyldige modtagernavne:

| e

| v

Eksempel

K.zere Christian Rasmussen

[ (0] 4 ] [ annuller

Udfyld "Hilsen for ugyldige modtagernavne” med f.eks. "Kaere kunde” eller lignende.

Herefter kan du nu se dine flettede breve. Du har mulighed for at redigere modtagerliste.

EBrE?ﬂetning *
®|@| A

Gennemse brevene

Et af de flettede breve vises
hier. Hvis du wil se et andet
brew, skal du klikke p& en af
Felgende:

Modtager: 1

% S@g efter en modtager, ..
Foretag a&ndringer

Du kan ogsd s&ndre
modtagerlisten:

j’ Rediger modtagerliste. ..

[ Udeluk denne modtager

MAr du er Faerdig med at
gennemse brevene, skal du
klikke p8 Maeste, Du kan
derefter udskrive de flettede
brewve eller redigere enkelte
bresve med personlige
bemaerkninger.
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Nar du er tilfreds med dine breve, sa er du klar til at afslutte brevfletningen og udskrive dine

breve.

Brevfletning -

Afslut brevfletningen

Brewfletning er kar kil ak
oprekte brevene.

Klik. p& "Rediger enkelte brewve"
for at give brevene et
personligh praeg, Derved
gbnes et nyt dokument med de
flettede brewve, Skift kil det
optindelige dokurment For at
foretage sendringer i alle
brevens,

Flet

;.-Fg dskriv, ..

-.;j Rediger enkelte breve. ..

2.2.3 Import i MS Excel

@nsker du at arbejde videre med de eksporterede adresser i MS Excel, skal du - far du veelger
"Gem som” i trin 2, markere med flueben "Aben i MS Excel” og herefter veelge "Gem som”:

Markér det tegn, der adskiller felterne

" Tabulator  © Semikaolon f* Komma

[v Medtag feltnavne i forste raekke

~

k ellernrim " Andet; |

T ekstkvalifik.ator:

Yalg af datafelter v idhen i MS.

| Gem zom I

Annllér |

© Experian Limited 2007
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WEB-DIRECT vil igen foresla et filnavn samt placering, og filtypen skal nu veere csv.

Gem som

Gem i |lf} D'okumenter j " i e

E

Seneste
dokurmenter

_‘['.'

Skrivebord

=

\$

Dakumetnter

Denne computer

. Filnawr: |E:-:|:u:|rt1 B032004.csv j Gem
Metvaerkssteder  Filtope: | Cav [*.zav) j Anruller

Nar du har angivet det navn og den placering, du gnsker at gemme filen under, veelger du
"Gem”, hvorefter den automatisk vil blive dbnet i Excel:

£3 Microsoft Excel

Filer Rediger Vis Indsaet Formaker Funktioner Data Vindue Hixlp Acrobat
DEEsS &6 & @ Q= A mE T €7
s

iy hd = | kobnurmmer
3§ Export16032004.csy X

B C ] E F B o
KobnurmmiFirmanavn Adresse Postnummr Postdistrik Telefon Telefax =

155551.E}{perian £Glarmeste gb00 Silkebory  BEE00344 5503923
921197 KOB AYS  Garmmel Iy 1117 Ksbenhavr 33111200 33111629

B[(=]E

4|4 » | M’ Export16032004 /£ |4 |
Klar MM
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Denne automatiske konvertering til kolonner forudseetter, at du under eksport fra WEB-DIRECT
(trin 1) har valgt den korrekte feltseparator. Nogle versioner af MS Office-pakken (Eng./Amr.
sprogede, XP m.fl.) kreever, at feltseparator er sat til semikolon.

@nsker du ikke at benytte den automatiske konvertering, kan du efter trin 3 i eksporten ga
direkte i Excel og abne den gemte txt-fil. Start i menuen "Filer” og veelg "Abn”:

Sgq it |lii'l Dokumenter ﬂ @ X ~ Funktioner -

[Z] Export16032004. kxt

- _ Filnavn: |

= fn -]

=
Filtype: |Tekstfiler (*.prn; bk *osy) j annuller |

Filen importeres nu i Excel via Guiden Tekstimport.
Ved trin 1 angives, at der er tale om en afgraenset filtype.

Guiden Tekstimport - trin 1 af 3

Guiden Teksktimpork har Fastsak dataene til ak veere Afgreenset,
Yaelg Maeste, hvis det er korrekk, Ellers skal du weelge den datakype, der bedst beskriver daktasne,

Oprindelig datatype
Yzl den filbype, der bedst beskriver dataene:
(o iAFgraenseti - Tegn som komma eller tabulatorer adskiler bvert Felt,
- Eastl:uredde - Felter er venstre- eller hajrejusterede med mellermrum melem bvert Felk,

Begynd import wed raskke: 1 El: Filaprindelse: |'u'-.-'inu:||:|ws (ARST) j

Yisning af Fil C:\Dokumentert Expork 16032004, bxk

Fobrnanmer  Firmanavn, Adresse Postrnummer  Postdistrikt , Telefon, Tel -
NO00ls5E551l , "Experian ASE" , "Glarmesterwe] ", 8600, "Silkeborg" , 26
no009z1197 , "KOB A/58", "Ganmel Mesnt 4",1117, "Esbenhavn K", 3311120

- |-:n |.n |r..:| |N ||—-

Annuller | Magste = LidFgr |

© Experian Limited 2007 WEB-DIRECT brugerguide | side 16



© Experian Limited 2007

Ved trin 2 angives, hvilken separator der er valgt under eksporten fra WEB-DIRECT:

Guiden Tekstimport - trin 2 af 3

Her kan du angive de afgreensere, dataene indebolder, Du kan se, hvordan teksten vil s ud |
datavisningsvinduet nedenfor,

Afgrznsere
v Tabulator [ Semikalan v ki

[ Mellemrum [ andet: I_ Tekstkyalifikator: " -

[ Opfat efterfalgende afgransere som én

Datavisning

Fobrnunmer irmanavr C0 Firmanavn fdresse Postnunmer [ _*
OO001&6555]1 Experian ASE larmesterve] £ [R&00 =
0000921197 EOE A/S amme]l Masnt 4 1117 E

o | 2|

annuller = Tilbage Maeste = LIdfgr |

Ved trin 3 har du mulighed for individuel formatering af de enkelte kolonner. Dette er
bl.a. relevant hvis en kolonne indeholder intervaller — f.eks. Antal ansatte 2-4, der ved
manglende formatering til tekst, vil fremsta som datoen 2. April:

Guiden Tekstimport - trin 3 af 3

Her kan du markere hver kolonne og angive kolonnedataformat
datatype. (" standard

Standard’ korverterer numeriske waerdier Ll tal, f¢ Telst!

td:}::txjaerdler kil datoer og alle andre waerdier til  Dato: |DI"-'1.3. ﬂ

(" Importer ikke kolonne (spring over)

Ayvanceret,,,

Datavisning
Etandard | Landard
¥ Hiemmeside CVPNummer [Etableringsaar Pelskabszform [
z3 Jkob . dk EIET09Z8 g70 E.k
z9 kob.odk EIET09Z8 g70 i

[~

Annuller < Tilbage

£
[
=
L
=

Ved afslutning af trin3 veelger du pa "Udfar’ og har nu en fil du kan viderebearbejde.
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@nsker du at bevare formateringen, skal du nu gemme filen under filtype Microsoft Excel

projektmappe:

Gem som

I | Dokumenter

j "-|@x@*Fun|§:iDnerv

Filmawn:

Export16032004. xls

Filbvpe:

Microsoft Excel-projektmappe *

2.2.4 Import i MS Outlook

| det folgende importeres oplysninger til mappen "Kontaktpersoner”. Alternativt kan du oprette
en ny mappe under "Kontaktpersoner” og importere til denne i stedet.

Under menupunktet "Filer” veelges "Importer og eksporter”:

& Kontaktpersoner - Microsoft Outlook

J

Filer Rediger Vis Foretrukne Funkfioner Handlinger Hizelp

bn »

Luk alle emner

1 — — |

Mappe 3

Importer og eksporter. ..

&b Udskriv... Ctrl+P

afslt

¥

L& -

Bpseg % Organiser | | (2] Z

[+-§2 Kontaktpersaner

----- 3 Sendt post
(3 Slettet post

{_ | 1]

=,

Der er ingen emner ak vise,

s

o

Dobbeltklik her For at oprette enfet nvlt) Kontakbperson, def

s

=
a
o

=
0
=
L

m E T

N
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| neeste dialogboks veelges "Importer fra et andet program eller en anden fil”;

Guiden Import og eksport

Yaelg en handling, der skal udfgres;

Eksparter kil en Fil

Eksporter il et Timex Ur

Import coifail Archive

Importer en iCalendar- eller wCalendar-fil {ves)
Importer en WCARD-F {,wef

(2

Importer fra et andet program eller en anden Fil

Beskrivelse

Importerer data fra andre programmer eller Filer, herunder
BCTI, ECCO, Lokus Organizer, Private mapper (PSTY,
Schedule+, Sidekick, databasefiler, tekstfiler asw,

IE | Megste » | Annuller

Veelg herefter "Neeste”.

Under eksporten fra WEB-DIRECT (trin 1) er det vigtigt, at du har valgt feltseparatoren "’komma”
eller "tabulator”, da det ellers ikke vil vaere muligt at veelge en filtype Outlook kan importere.

Det er i princippet ligegyldigt, om du har valgt komma eller tabulator, da nedenstaende filtype
kan anvendes i begge tilfeelde:

Importer en fil

Marker den filbvpe, der skal importeres fra;

Schedule Plus Interchange {,5c2)
Schedule+ 1.0

Schedule+ 7.0

Sidekick 95

Sidekick, kil Windows 2.0
Tabulatorseparerede waerdier (D05
Tabulatorseparerede waerdier (Wwindows)

[

=]

@ ¢ Tilbage Maeste = Annuller

Veelg "Neeste” og herefter "Gennemse...”, for at finde den fil du eksporterede fra WEB-DIRECT:
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Gennemse

S@g i I |3 Dokumenter

j ‘-|@Xﬁf*Fun|§tinnerv

[Z] Export16032004, bt

4

Crersigh

«

Dokurmenter

Foretrukne

Filnavn: ||

x|

Filbype:

ITabuIatDrseparerede vaerdier (tindows) (¥, TXT)

[

Annuller |

Dobbeltklik pa filen, nar du har lokaliseret den.

Afgor dernaest om du tillader oprettelse af dubletter, hvis nogle af oplysningerne findes i

forvejen.

Importer en fil

Importer Felgende Fil:

I i Dokumenter|Expork1 6032004, bk

GENNEMmSE ... |

Indstillinger
" Erskat dubletter med de importerede emner
%" Tillad oprettelse af dubletter

" Importer ikke dubletter

¢ Tilhage

Annuller |
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Veelg "Naeste” og veelg den mappe i Outlook, hvortil oplysningerne skal importeres. Her vaelges
mappen "Kontaktpersoner”, men har du oprettet en anden mappe til formalet, vaelger du denne:

Importer en fil

Marker den mappe, der skal imparteres kil;

= @' Private mapper
712 gemte mails
B Indbakke
ﬁ:ﬁ Journal
% Kalender
71 Kladder

Moker

'@,\- Opgaver
713 Sendt post
(& sSlettet post
<75 Udbakke

+ @ Kontaktpersoner

@ ¢ Tilbage

MNeaeste » Annller

Veelg "Neeste” og veelg "Forbind brugerdefinerede felter...”

Importer en fil

Falgende handlinger wil blive udf@rt:

Importer "Export1 6032004, Ext" tl mappen "Konk. ..

Dette kan tage et par minutter og kan ikke annulleres,

Eorbind brugerdefinerede Felter ...

Skift destination ..,

] ¢ Tibage

[ dfar

annuller
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Her bestemmer du sammenhangen mellem felterne fra WEB-DIRECT og de tilsvarende felter i

Outlook ved at treekke felterne fra venstre til hgjre vindue med musen.

Forbind brugerdefinerede felter

Traek veaerdierne fra kildefilen bl venstre, og slip dem i de tilsvarende destinationsfelter til hajre, Trak
emnet Fra hajre mod venstre for at Fierne forbindelserne,

3

< Fotrige

Fra: Til:
Tabulakorseparerede waerdier (Windaws) Microsoft Cuklook
Expart16052004, Exk kKontaktpersoner
Waerdi - Felt Forbundet med
K.obnurnrmer i M awn Direktionnawyn —
Firmanawn Firrna Firrnaniawn
CO Firmanavn Afdeling
Adresze m Drirektionstilling
Fostrummer B Adresse [arbejde)
Postdiztrikk Gade [arbejde]  Adresze
Telefon - Gade 2 [firmal) 3
< | B < | >

Magste = Fiern Forbindelser

Benyt standard

(8]4

annuller

Nar du har valgt "OK” til forbind brugerdefinerede felter, vaelger du "Udfgr” og adresserne vil nu

blive oprettet i Outlook.

& Kontaktpersoner - Microsoft Outlook

B[=1E

Mappeliste x

$E1 gemte mails
& Indbakke
{ﬁ Journal
% Kalender
Bk Kladder

+- g5 Kontaktpersoner
Maker
@3 COpgaver
£/ Sendt post
(& Slettet post
78 Udbakke

< | ¥

2 emner

= @ Ciatloak i dag - [Private mapper

Filer Rediger %is Foretrukne Funkkioner Handlingsr Hijzelp

By - & B3 XK * @' %JS@; g Organiser @

| Experian A/S
Juel-Berg, Peter

 Glarmesterve] 2
(8600 Sikeborg

| Arbejde: 86 B0 03 44

‘Fax (arbejde): 86 8039 23

{E-mail: kobi@kaob, dk.
KOB A/S

Juel-Berg, Peter

Gammel Mank ¢
1117 Kgbenhawn K

Arbejde: 33111200
Fax (arbejde): 33 11 16 29
E-mail: kob@kob. dk.
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